附件4：             网上填报流程
一、企业用户登录
企业用户点击http://smfwhytj.smfws.mofcom.gov.cn，进入“再生资源电子备案系统”，点击“经营者登录”按键登录。
首次登录的用户在“用户名”一栏中输入企业营业执照上完整的中文名称，在“密码”一栏中输入888888。登录后按照系统提示把用户名改成企业组织机构代码证号，修改密码。第二次及以后登录，在“用户名”一栏中输入企业组织机构代码证号，密码为首次登录后修改过的密码。
二、企业用户填写调查表
企业登录再生资源后点击页面左侧“企业基本信息”按键，填写《再生资源回收企业基本情况表》，填写完成后点击“上报”按键即可。
三、各级商务主管部门查询调查表和填写《再生资源回收行业管理调查表》。
主管部门点击http://smfwhytj.smfws.mofcom.gov.cn，进入“再生资源电子备案系统”，点击“管理部门登录”按键输入用户名和密码登录”。
登录系统以后，点击页面左侧的“企业基本情况表”栏目，点击“报送情况查询”可以查询辖区内所有再生资源回收企业“企业基本情况表”的报送情况；点击“企业基本情况表查询”可以通过企业名称搜索、报送日期搜索等多种方式查询辖区内已报送的“再生资源回收企业基本情况”详情。
点击系统左侧的“填写调查表”栏目，填写辖区内的《再生资源回收行业管理调查表》，填写完成后点击“上报”即可。
